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DISPOSIZIONI per la SICUREZZA – INCARICHI  2011/12 
 

Designazione nominativa  
Il Dirigente Scolastico, in qualità di RSPP dell’IC di Albano S. Alessandro, al fine di organizzare le 

eventuali situazioni di emergenza ed evitare improvvisazioni,  identifica in: 

Filì Elisa – Docente (Plesso Primaria di Albano S/A) 

Rota Anna Rosa – Docente (Plesso Primaria di Torre dè Roveri) 

Dall’Angelo Nazareno – Docente (Plesso Secondaria di Primo grado di Albano S/A) 

Zappa Silvia – coordinatrice CTP EDA 

le persone che avranno cura di porre in atto le seguenti disposizioni che garantiscono i necessari 

automatismi nelle operazioni da compiere nonché un corretto e sicuro funzionamento di tutti i 

dispositivi atti a prevenire un sinistro o a garantirne un'evoluzione in sicurezza.  

 

Le persone preposte all'emanazione dell'ordine di evacuazione sono individuate nel:Dirigente 

Scolastico, prof.ssa Gaetana Luisa Angione o, in Sua assenza, nel Collaboratore Vicario prof.ssa 

Rossella Zonca o persona da questi identificata e,  per i rispettivi plessi, da Filì Elisa, Rota Anna 

Rosa, Dall’angelo Nazareno, Zappa Silvia  CTP EDA. 
 

Al verificarsi di una situazione di emergenza all’interno del plesso i suddetti assumono il 

coordinamento delle operazioni di evacuazione e di primo soccorso.  
 

L'ordine di evacuazione avverrà tramite il suono di AVVISATORE acustico di segnalazione 

ALLARME (o CAMPANELLA se più udibile) secondo i casi in: 

 

1 

Suono prolungato:  
EVACUAZIONE PER INCENDIO 

 

2 

Un suono lungo ed uno breve ripetuti:  
EVACUAZIONE DOPO TERREMOTO 

 

3 

Suoni brevi ripetuti: 
ALLARME TOSSICO 

 

Nell’impossibilità di utilizzare i suddetti segnali ci si avvarrà della collaborazione del personale 

ATA presente ai vari piani.  

(Qualora dovesse porsi la necessità di comunicare l'ordine di evacuazione a voce, aula per aula, sarà 

cura del personale non docente assicurare tale servizio).  
 

I docenti presenti in classe sono individuati come responsabili di piano o di settore per il 

controllo dell’evacuazione.  
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Il personale incaricato per le chiamate di soccorso ai Vigili del Fuoco, alle Forze dell'Ordine, al 

Pronto Soccorso e ad ogni altro organismo ritenuto necessario (Amministrazione Comunale Settore 

Sicurezza), è identificate nelle persone:  

• Palazzina Uffici Amministrativi e direzionali - dr.ssa D’Amato Anna Maria (Direttore 

Servizi Generali e Amministrativi), Cantoni Maddalena (Assistente Amministrativo) e 

Maffi Gabriella (Assistente Amministrativo).  
 

• Plesso Scuola Primaria di Albano S/A, nell’ordine – Filì Elisa, Lorenzi Teresa, 
Cavaliere Franco,  Montalto Antonino ( docenti) 

 

• Plesso Scuola Primaria di Torre dè Roveri, nell’ordine – Rota Anna Rosa, Gamba 
Rossella, Cortinovis Lidia, Alberti Silvia (Docenti) 

 

• Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado, nell’ordine – Zonca Rossella, Dall’Angelo 
Nazareno, Barbera Francesco, Stucchi Giovanni, Piccinni Stefano (Docenti) 

 

• CTP-EDA. nell’ordine – Zappa Silvia, Locatelli Giacomina, Paglia Carolina, Giuliani 
Antonia Maria (Docenti) 

 

Il compito dell'interruzione dell’erogazione dell'energia elettrica  (il gas delle centrali termiche non 

è accessibile alla scuola) è affidato al Collaboratore scolastico in servizio secondo l’ordine di cui al 

prospetto: 
 

 

 

 

 

 

lo stesso (colui che ha provveduto all’interruzione dell’erogazione dell’energia elettrica): 
  

• provvederà ad aprire manualmente il cancello mediante l’uso delle chiavi sblocca – bracci, 

impedendo l’uscita degli alunni, 

• riceverà il soccorso dei Vigili del Fuoco, delle Forze dell’ordine   e del Pronto Soccorso  
 

Il personale ATA presente ai piani, all'apertura della scuola, dovrà verificare che le vie di 

esodo siano praticabili, che le porte di emergenza siano agibili e che gli estintori e gli idranti 

non siano stati manomessi.  
Per ulteriori necessità sarà possibile utilizzare i numeri di telefono del personale tecnico incaricato 

dal Comune di Albano S/A e dal Comune di Torre de’ Roveri. 
 

 

Gli Addetti al Servizio Prevenzione e Protezione  sono identificati nelle persone: 
 

Plesso Scuola Primaria di Albano S/A:                                          Lorenzi Teresa, Taranto Daniele 

Plesso Scuola Primaria di Torre dè Roveri:                                                         Tomaselli Giovanna 

Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado:                                                         Carrara don Matteo 

 

 

Gli Addetti ai Servizi di Primo Soccorso sono identificati nelle persone:  
 

 
Palazzina Uffici Amministrativi e direzionali                              D’Amato Anna Maria – D.S.G.A.  

Maffi Gabriella – A. A. 

Cantoni Maddalena – A. A. 

Donato Caterina Alba – C. S. 
 

Plesso Scuola Primaria di Albano S/A                                                   Palmulli Giuseppina – C. S. 

Criserà Claudia – C. S. 

Primaria di Albano Primaria di Torre Secondaria di 1°gr. CTP  - EDA 
Palmulli Giuseppina Di Gennaro Maria Finazzi Fabio Del Santo  
Maione Giuseppe Parisi Aurelia Manenti Maria  
Criserà Claudia   Carrella Rosa  
Mastrapasqua Stefania  Conti Antonella   
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    Isacco Grazia – Docente 

Fiorenza Carmela – Docente 
 

 
Plesso Scuola Primaria di Torre dè Roveri                                               Di Gennaro Maria – C  S. 

Parisi Aurelia – C. S. 

Falabretti Gabriella – Docente 

Cortinovis Lidia – Docente 
 

 

  

Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado/EDA                                 Carrella Rosa Franca – C. S. 

Conti Antonella – C. S. 

Finazzi Fabio – C. S. 

Manenti Maria Carola – C. S. 

Del Santo Atonia – C. S. 

Dall’Angelo Nazareno – Docente 

Gaita Carmela – Docente 

Cambianica Tiziana - Docente 

Locatelli Giacomina – Docente EDA 

Zappa Silvia – Docente EDA 

Maffi Gabriella – A. A. EDA 
 

 
Gli Addetti al Servizio Antincendio sono identificati nelle persone:  
 

 
Palazzina Uffici Amministrativi e direzionali                              D’Amato Anna Maria – D.S.G.A.  

Donato Alba – C.S. 

Spreafico Ombretta – A. A. 
 

 
Plesso Scuola Primaria di Albano S/A                                                    Palmulli Giuseppina – C S. 

Maione Giuseppe – C. S. 

Mastrapasqua Stefania 
  

 
Plesso Scuola Primaria di Torre dè Roveri                                               Di Gennaro Maria – C. S. 

Alberti Silvia – docente  
 

 
Plesso Scuola Secondaria di Primo Grado/EDA                                  Carrella Rosa Franca – C. S. 

Conti Antonella – C. S. 

Finazzi Fabio – C. S. 

Manenti Maria Carola – C. S. 

Del Santo Antonia – C. S. EDA 

 

RLS, individuata tra le RSU della scuola è il Docente Montalto Antonino. 
 

I predetti incarichi saranno riportati in apposita disposizione di servizio a cura del Dirigente 

scolastico.   

 
 
 
 



 

 

 4

 
ASSEGNAZIONE DI INCARICHI  

AGLI ALLIEVI 
(a cura dei docenti) 

 

In ogni classe sono annualmente individuati alcuni ragazzi a cui attribuire le seguenti mansioni: 

• 2 ragazzi apri-fila, con il compito di aprire le porte e guidare i compagni verso la zona di 

raccolta. 

• 2 ragazzi chiudi–fila , con il compito di assistere eventuali compagni in difficoltà e chiudere 

la porta dell'aula dopo aver controllato che nessuno sia rimasto indietro;  

gli stessi faranno da tramite con l'insegnante e la direzione delle operazioni per la trasmissione del 

modulo di evacuazione. 

(Il modulo si trova nel registro di classe e deve essere immediatamente compilato, dopo aver 

raggiunto il punto di raccolta, dall'insegnante). 

Gli insegnanti di sostegno e/o gli assistenti educatori in servizio nelle rispettive classi avranno il 

compito di aiutare gli alunni disabili loro affidati ad abbandonare l'aula ed a raggiungere il punto di 

raccolta. 

Tali incarichi vanno eseguiti sotto la diretta sorveglianza dell'insegnante.  

 
Tabelle nominativi incarichi per classe   

 

MODALITÀ DI EVACUAZIONE  

• Appena avvertito il segnale di evacuazione le persone presenti nell'edificio dovranno 

immediatamente eseguirlo mantenendo la massima calma, per quanto possibile; 

• E’ indispensabile lasciare sul posto tutti gli oggetti  - anche personali – prendendo, se a 

portata di mano, solo un indumento per proteggersi dal freddo;  

• L'insegnante prenderà il registro di classe e coordinerà le operazioni di evacuazione, 

intervenendo dove necessario; 

• Gli studenti usciranno dall'aula, al seguito dei compagni apri-fila, in fila indiana e tenendosi 

per mano o appoggiando la mano sulla spalla del compagno che sta davanti (tale 

comportamento, oltre ad impedire che eventuali alunni spaventati possano prendere la 

direzione sbagliata o mettersi a correre, contribuisce ad infondere coraggio);  

• Prima di imboccare il corridoio verso l'uscita assegnata, l'apri-fila si accerterà che sia 

completato il passaggio delle classi secondo le precedenze stabilite dal piano; 

• L'insegnante controllerà che gli alunni si dirigano all'uscita di sicurezza assegnata e non 

utilizzino le scale interne di collegamento ai piani. 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

dr.ssa Gaetana Luisa Angione 
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ISTRUZIONI DI SICUREZZA 
 

Quelle che seguono sono istruzioni di sicurezza che possono ritenersi valide per ogni circostanza: 
 

Alla diramazione dell'allarme  
 

• Mantieni la calma  

• Interrompi immediatamente ogni attività  

• Lascia tutto l'equipaggiamento (non preoccuparti di libri, abiti o altro)  

• Incolonnati dietro……………. (apri-fila)  

• Ricordati di non spingere, non gridare e non correre  

• Segui le vie di fuga indicate  

• Raggiungi la zona di raccolta assegnata  

• Mantieni la calma  
 

NORME Dl COMPORTAMENTO  

IN CASO DI TERREMOTO 
Se ti trovi in luogo chiuso:  
 

• Mantieni la calma  

• Non precipitarti fuori  

• Resta in classe e riparati sotto il banco, sotto l'architrave della porta o vicino ai muri portanti  

• Allontanati dalle finestre, porte con vetri, armadi perché cadendo potrebbero ferirti  

• Se sei nei corridoi o nel vano delle scale rientra nella tua classe o in quella più vicina  

• Dopo il terremoto, all'ordine di evacuazione, abbandona l'edificio (senza usare l'ascensore) e 

ricongiungiti con gli altri compagni di classe nella zona di raccolta assegnata  
 

Se sei all'aperto:  
 

• Allontanati dall'edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche perché potrebbero 

cadere e ferirti  

• Cerca un posto dove non hai nulla sopra di te; se non lo trovi cerca riparo sotto qualcosa di 

sicuro come una panchina  

• Non avvicinarti ad animali spaventati  
 

NORME Dl COMPORTAMENTO  
IN CASO DI INCENDIO 

Mantieni la calma: 
 

• Se l'incendio si è sviluppato in classe esci subito chiudendo la porta 

• Se l'incendio è fuori della tua classe ed il fumo rende impraticabili le scale e i corridoi chiudi 

bene la porta e cerca di sigillare le fessure con panni  

• Apri la finestra e, senza esporti troppo, chiedi soccorso 

• Se il fumo non ti fa respirare filtra l'aria attraverso un fazzoletto (meglio se bagnato) e 

sdraiati sul pavimento (il fumo tende a salire verso l'alto) 


